Приложение №2
к приказу 79/3 от 08.10.2019 г.

Положение о хозяйственно — эксплуатационной группе.
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность хозяйственно-эксплуатационной группы (далее – ХЭГ) Отдела образования Администрации Макушинского района в части реализации целей и задач, возложенных на Х ЭГ.
1.2. ХЭГ является структурным подразделением  Отдела образования Администрации Макушинского района.
1.3. ХЭГ в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов законодательной и исполнительной власти, нормативными правовыми актами органов исполнительной власти Курганской области, муниципальными правовыми актами Макушинского района, Положением об Отделе образования Администрации Макушинского района.
1.4.  Оперативное руководство деятельностью ХЭГ осуществляет руководитель группы.
1.5. Взаимоотношения в ХЭГ строятся на принципах взаимозаменяемости, личной и коллективной ответственности за невыполнение служебных обязанностей, поставленных задач и намеченных целей
1.6. ХЭГ не является юридическим лицом, все исходящие документы готовятся за подписью начальника Отдела образования с использованием бланков, штампа и печати Отдела образования Администрации Макушинского района.
1.7. Финансовое обеспечение деятельности ХЭГ осуществляется за счет средств муниципального бюджета на основании бюджетной сметы Отдела образования Администрации Макушинского района.
2. Цель и задачи
2.1. ХЭГ создана с целью обеспечения содержания и бесперебойного функционирования зданий, сооружений, своевременной ликвидации аварийных ситуаций инженерных сетей, обеспечения хозяйственной деятельности муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Отделу образования Администрации Макушинского района., структурных подразделений Отдела образования Администрации Макушинского района.
2.2. Основными задачами деятельности ХЭГ является:
· сбор, обработка и анализ информации, поступившей из образовательных организаций о необходимости приобретения расходных материалов, выполнения ремонтно - строительных работ;
- обеспечение содержания зданий и сооружений подведомственных образовательных организаций, структурных подразделений Отдела образования Администрации Макушинского района в постоянной эксплуатационной готовности, обустройство прилегающих к ним территорий; 
- нормативно-правовое, информационное, инструктивное, административное обеспечение хозяйственно-эксплуатационной деятельности подведомственных образовательных организаций, структурных подразделений Отдела образования Администрации Макушинского района;
-  планирование работ по капитальному и текущему ремонту зданий и помещений, а также материально-техническому обеспечению и оснащению образовательного процесса подведомственных образовательных организаций и структурных подразделений Отдела образования Администрации Макушинского района;
- обеспечение безопасных условий жизнедеятельности во время образовательного процесса и оздоровительной кампании.
- поиск и выбор поставщиков, исполнителей работ и услуг, участие в проведении запроса котировок, конкурсов, аукционов, подготовка документов для проведения этих мероприятий.
З. Функции ХЭГ
3.1. ХЭГ осуществляет:
· подготовку проектов годового и перспективного планов капитального и текущего ремонта;
· контроль за капитальным, текущим ремонтом, реконструкцией зданий и сооружений, строительством новых объектов, объектов муниципальной системы образования Макушинского района и в Отделе образования Администрации Макушинского района;
· безаварийную и надежную работу обслуживаемых устройств и электрооборудования в Отделе образования и подведомственных Отделу образования Администрации Макушинского района образовательных организациях;
· ремонтные работы системы канализации в подведомственных Отделу образования Администрации Макушинского района образовательных организациях;

· инструктивное и методическое обеспечение деятельности подведомственных Отделу образования Администрации Макушинского района образовательных организаций и структурных подразделений Отдела образования Администрации Макушинского района по исполнению ими требований хозяйственно-эксплуатационной деятельности;
- систематизацию и разработку нормативной базы хозяйственно-эксплуатационной деятельности в подведомственных Отделу образования Администрации Макушинского района образовательных организациях и структурных подразделениях; [image: image1.jpg]


 обеспечение технического руководства по эксплуатации электрохозяйства в соответствии с ПУЭ и ПТЭЭП и ТБ;
- организацию материально - технического обеспечения подведомственных организаций;
- организацию проведения экспертиз сметной документации в рамках выделенных финансовых средств;
- организацию обучения работников образования по вопросам хозяйственной деятельности;
- осуществление технического надзора за эксплуатацией и содержанием зданий и сооружений подведомственных организаций (обследование и составление актов, дефектных ведомостей); 
- принятие мер по устранению аварийных ситуаций в ОУ;
- участие в подготовке и приемке учреждений образования к началу учебного года и к работе в осенне-зимний период, и составление информации (отчетности) об их готовности по курируемым вопросам; 
- представительство по поручению начальника Отдела образования Администрации Макушинского района на совещаниях, официальных встречах по вопросам хозяйственно-эксплуатационной деятельности, материально-технического обеспечения, реконструкции, строительства, капитального, текущего ремонта подведомственных Отделу образования Администрации Макушинского района образовательных организаций, структурных подразделений Отдела образования Администрации Макушинского района;
- своевременную подготовку отчетных материалов в вышестоящие органы по вопросам входящим в компетенцию ХЭГ; 
- контроль за эксплуатацией и техническим состоянием транспорта в Отделе образования Администрации Макушинского района. Организация работы, учебы водителей, обеспечение своевременного технического обслуживания и ремонта имеющихся автомобилей;
- контроль за состоянием территорий образовательных организаций.
4. Права ХЭГ
4.1. Руководитель и специалисты Х ЭГ имеют право:
· привлекать другие структурные подразделения Отдела образования Администрации Макушинского района, подведомственные образовательные организации к различным видам работы в рамках компетенции ХЭГ;
· получать в необходимых случаях от структурных подразделений Отдела образования, подведомственных Отделу образования Администрации Макушинского района образовательных организаций сведения, материалы и заключения
по вопросам хозяйственно-эксплуатационной
деятельности, материально-технического оснащения, реконструкции и ремонта объектов сферы образования; 
· организовывать и проводить совещания по проблемам, входящим в сферу компетенции ХЭГ;
· выдвигать предложения по организации работы хозяйственно-эксплуатационной деятельности;
· повышать квалификацию в рамках своей компетенции.
5. Организация деятельности ХЭГ
5.1. Непосредственное руководство ХЭГ осуществляет руководитель ХЭГ. Деятельность ХЭГ курирует и контролирует непосредственно начальник Отдела образования Администрации Макушинского района.
5.2. Работники ХЭГ назначаются на должность и освобождаются от должности начальником Отдела образования Администрации Макушинского района.
5,3. Структура ХЭГ, штатное расписание, должностные инструкции утверждаются начальником Отдела образования Администрации Макушинского района.
5.4. Должностные обязанности работников ХЭГ определяются должностными инструкциями, подготовленными руководителем ХЭГ на основе и в объеме квалификационной характеристики.
5.5. Деятельность ХЭГ регламентируется настоящим Положением, приказами, иными локальными актами, должностными инструкциями, правилами внутреннего трудового распорядка, инструкциями по охране труда, технике безопасности и противопожарными мероприятиями.
5.6. порядке и в соответствии с Положением об Отделе образования Администрации Деятельность ХЭГ прекращается в связи с ее ликвидацией или реорганизацией по распоряжению начальником Отдела образования Администрации Макушинского района в установленном законодательством Макушинского района.
6. Взаимоотношения с другими организациями
6.1. ХЭГ в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет взаимодействие с:
-   Департаментом образования и науки Курганской области, 
- отделами Администрации Макушинского района по вопросам хозяйственной деятельности; 
-   руководителями подведомственных образовательных организаций и структурных подразделений начальником Отдела образования Администрации Макушинского района;
-  с иными организациями.
7. Ответственность ХЭГ
7.1. ХЭГ несет ответственность перед начальником Отдела образования Администрации Макушинского района.
7.2. Степень ответственности работников ХЭГ устанавливается должностными инструкциями.
8. Порядок внесения изменений и дополнений
8.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по представлению руководителя ХЭГ, которые оформляются в письменном виде с указанием мотива и оснований внесения изменений.
8.2. Изменения и дополнения утверждаются начальником Отдела образования Администрации Макушинского района, при необходимости вносятся соответствующие изменения и дополнения в должностные инструкции работников в установленном законодательством порядке.[image: image2.jpg]



