
постановление

от 19.03.2014г Nc 159

г. Макучlино

Об утверlкдении порядка учета детей,
подлежацlих обучению в образовательных
организациях, реализуюlцих основные
общеобразовател ьн ые проrраммы

Глава Макуt_чинского района

Исп, севастьянова о,А,
тел,91з75
Разосr|ано по списку (см, оборот)

t'

В.М. Шишкоедов
Дл

покуд,lо,|тоВ

Российская Федерация
Курганская область

Макуlлинский район
Администрация Макушинского района

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от
29.12,2012 года N027З-Ф3 <Об образовании в Российской Федерации>, от 24.06.1999 года
Ns'120-ФЗ <Об основах системы профилакгики безнадзорности и правонарушений несо_
вершеннолетних), от 06,10.200З года Nа131-Ф3 кОб общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации>, в целях учета детей, подлежащих обу-
чению по общеобразовательным программам в муниципальных образовательных органи-
зациях Макушинского района. Администрация Макушинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить порядок организации учета детей, подлежащих обучению в образова-
тельных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, со-
гласно приложению к настоящему постановлению.

2, Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на на-
чальника Отдела образования Администрации Макушинского района Абакумову Л.В.

3, Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-еля
Главы Макушинского района по социальной политике и гуманитарным вопросам Комба-
рову И,А,

4, Настоящее постановление вступает в силу со.qня его подписания.
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СПРАВКА-РАССЫЛКА
к постановлению Мминистрации Макушинского района

(Об утверх(дении порядка учета детей, подлежащих обучению в образовательных
организациях, реализующих основные общеобразовательные программы)

Разослано: 1.Вдело-1
2. Прокурор - 1

З. Отдел образования - 1

исп, севастьянова о А.
тел 91з75
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Приложение к постановлению
Администрации Макучlинского
района от 19.03.20'14г N9 159
<Об утверщдении порядка учета
детей, подлежащих обучению в
образовательных организациях,
реализующих основные общеоб-
разовательные программы))

Порядок учета детей, помежащих обучению в образовательных организациях,
реализуюlцих основные общеобразоветельные прогреммы.

1, Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет учет детей, подлежащих обучению в образо-

вательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы на-
чального общего, основного общего, среднего общего образования на территории Маку_
шинского района, а также порядок взаимодействия органов, учрея<,дений и организаций,
участвующих в проведении учета детей (далее Порядок).

1.2, Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской
Федерации, Федеральными законами от 29,12,2012 года Nо273-Ф3 кОб образовании в
Российской Федерации>, от24.06.1999 года Nэ120-ФЗ кОб основах системы профилакгики
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних), от 06.,10.2003 года Nо13,1-Ф3
<Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации))

1.3. Учету, организованному в соответствии с настоящим Порядком, подлежат все
дети в возрасте от б лет б месяцев до 18 лет, не имеющие общего образования, прожи-
вающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Макушинского рай-
она независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месry жительства (пребывания) в
целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего сбра-
зования.

'l .4. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Поряд-
ком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающим
ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от
27.07.2006 Ne 149-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и о защите ин-
формации>, Федерального закона от 27,07.200В Ns152-ФЗ кО персональных данных).

1,5. Муниципальные обцеобразовательные организации несут ответственность за
предоставление образования соответствующего уровня несовершеннолетним, прожи-
вающим на территории, закрепленной за образовательной организацией.

2. Организация работы по учету детей.
2.1, Учет детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реали-

зуюlлих основные общеобразовательные программы (далее - учет детей), осуществляет
муниципальное учрехцение Отдел образования Администрации Макуч-tинского района
(далее - Отдел образования).

2.2. Учет детей осуществляется путем формирования муниципальной информаци-
онной базы данных о детях, подлежащих обязательному обучению (далее - База данных),
которая формируется и находится (хранится, функционирует) в Отделе образования.

2,3. База данных формируется на основании сведений посryпающих от:
- образовательных организаций, которые ежегодно организуют и осуществляют те-

кущий учет обучаюцихся своей организации в соответствии с закрепленными террито_
риями за общеобразовательными организациями по состоянию на 1 авryста;

- администраций сельсоветов о детях, проживающих на территории сельского со-
вета и подлежащих обучению,
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2.4. База данных о детях, подлежащих обязательному обучению, содержит инфор_

мацию:
- об обучающихся в данной образовательной организации, вне 3ависимости от мес_

та их проживания;
- об обучающихся в друrих образовательных организациях всех типов и видов, но

проживающиХ на закрепленной территории данной образовательной организации;
- не получающих образование по состоянию здоровья;
- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона;
-НепосещающИхИлИсИстеМатИЧескИпропУскающИхпонеУважИтелЬнымприЧинам

учебные занятия в образовательных организациях;
- достигших к началу учебного года возраста б лет б месяцев и подлежащих приему

в первый класс в наступающем учебном году.
2.5. Учет детей образовательных организаций осуществляется путем ежегодного

обхода (в период с 'l по 15 авryста) территорий, закрепленных за общеобразовательными
организациями, с целью проверки и сопоставления сведений о фактическом проживании
и обучении детей. Список детей формируется в алфавитном порядке по каждому году

рощqения, подписывается руководителем образовательной организации и заверяется пе_

чатью. (Приложение Ns1 к Порядку).
2,6, Списки детей, составленные в соответствии с п. 2.5. настоящего Порядка, еже_

годно, не позднее 15 августа, направляются образовательными организациями на бу-
мажном и электронном носителях в Отдел образования по установленной форме для
проведения сверки с муниципальной информационной базой по учету детей в возрасте от
6 лет б месяцев до 18 лет и внесения в нее изменений.

2.7, Образовательные организации отдельно ведут учет обучающихся, не посе-
щающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в об-
щеобразовательной организации в течение учебного года, Сведения об указанной кате-
гории обучающихся, предоставляются образовательными организациями в Отдел обра-
зования ежемесячно на 3 число текущего месяца, согласно установленной форме. (При-
ложение No2 к Порядку),

2.8, !о 1 сентября общеобразовательная организация организует сбор документов
о зачислении выпускников, проживающих на закрепленной за общеобразовательной ор-
ганизацией территории, в образовательные организации, реализующие программы сред_
него общего образования.

2,9. При поступлении выпускника в организации начального профессиональноrо
и/или среднего профессионального образования общеобразовательные организации
осуществляют ежегодный контроль за обучением выпускников, проживающих на закреп-
ленной за организацией территории до получения ими среднего общего образования,

2.'10. Информацию о выпускниках, не продолжающих обучение в нарушение зако-
нодательства Российской Федерации, и их родителях до 10 сентября общеобразователь-
ные организации направляют в Отдел образования с приложением следующих докумен_
тов:

- информация о выполнении родителями обязанностей по воспитанию и обучению
несовершеннолетнего, созданию условий для его дальнейшего обучения;

- информация о мерах, принятых образовательной организацией для обеспечения
получения среднего общего образования несовершеннолетними.

flокументы подписываются руководителем образовательной организации и заве-
ряются печатью.

2.11. Отдел образования рассматривает вышеуказанные документы и подает
письменное ходатайство в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав
для принятия мер к родителям, не создавшим условия.qля получения среднего общего
образования.

3. Компетенция учреждений r организаций по обеспечению учета детей,
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3.1. Ответственность за организацию учета детей, координацию действий всех
должностных лиц, органов, участвующих в организации учета, возлагается на Отдел об-
разования,

3.2,Отдел образования:
3.2.1 , Разрабатывает планы и перспективы развития сети муниципальных образо-

вательных организаций, реализующих основные общеобразовательные программы;
3.2.2. Контролирует прием в муниципальные общеобразовательные организации,

реализующие образовательные программы начального общего, основного общего, сред_
него общего образования, всех гращдан, проживающих, на территории Макушинского
района и имеющих право на получение образования соответствующего уровня;

З.2,3, Осуществляет ор ган изацион но-Nлетодическое руководство учета детей;
3.2.4. Контролирует устройство в общеобразовательные организации на обучение

несовершеннолетних, не получающих в нарушение закона образование соответствующе_
го уровня;

З.2.5. Контролирует деятельность муниципальных образовательных организаций по
сверке и уточнению списков несовершеннолетних, предоставленных по результатам уче-
та несоверчJен нолетн их, по учеry и движению обучающихся, проживающих на закреплен-
ной территории, по ведению документации по учеry и движению;

3.2.6. Осуществляет контроль над полнотой и достоверностью записей в книге
движения обучающихся о кащqом посryпающем, выбывшем и (или) окончившем данную
образовательную организацию ребенке со ссылкой на документ, послуживший основани-
ем для выбытия ребенка и (или) об окончании им образовательной организации;

З,2,7.Осуществляет контроль за деятельностью муниципальных общеобразова-
тельных организаций по организации обучения детей и принятию мер по сохранению кон-
тингента обучающихся;

З.2,8. Формирует муниципальную единую информационную базу данных, состоя-
щую из:

- банка данных о детях, подлежащих обязательному обучению в муниципальных
общеобразовательных организациях;

- банк данных о детях, не обучающихся по каким - либо причинам.
З,2,9. Отдел образования взаимодействует:
- с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав по вопросам при-

влечения к адм и нистрати вной ответственности в установленном законом порядке роди-
телей (законных представителей), не исполняющих обязанности по обучению несовер-
шеннолетних,

- с психолого-медико-педагогической комиссией по вопросам организации обучения
детей с ограниченными возможностями здоровья, в том числе выбора форм и программ
обучения,

3,2,10, В пределах своих полномочий Отдел образования:
- по заявлению родителей (законных представителей) дает согласие на прием в

первый класс детей, не достигtлих на 1 сентября возраста б лет б месяцев;
_ дает согласие на оставление несоверщеннолетними, достигtлими возраста 15 лет

общеобразовательной организации до получения основного общего образования, по со-
гласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и ко-
миссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Комиссия по делам несовер-
шеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями)
несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения
ооновного общего образования, и органом местного самоуправления, осуществляюlлим
управление в сфере образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по
продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного
общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.

З.З. Муниципальные общеобразовательные организации:



З.З,l.Принимают меры к получению образования соответствующего уровня несо-
верценнолетними, проживающими на закрепленной за образовательными организация-
ми территории;

3.3.2,Организуют работу по учету детей в возрасте от б лет б месяцев до 18,лет,
подлежащих обязательному обучению, и предоставляет информацию в Отдел образова-
ния по состоянию на 1 авryста в соответствии с пунктом 2.З,2.4,2.5,2.6 настоящего По-
рядка (Приложение 2 к Порядку).

3, З. З, Осуществляют проверку факта явки обучающихся на начало учебного года в
соответствии со списками (ежегодно на 5, 20 сентября);

3.3.4.Ведут документацию по учету и движению обучающихся (включая вопросы
приема, перевода, выбытия, исключения);

3.3.5.Осуществляют контроль за посещением занятий обучающимися, ведут инди-
видуальную профилактическую работу с несовершеннолетними, имеющими проблемы в
поведении, обучении. Сведения об указанной категории обучающихся, предоставляются
образовательными организациями в Отдел образования ежемесячно на 3 число месяца,
следующего за отчетным.

З.3.6,Обеспечивают создание комплексной системы индивидуальной профилаlсги-
ческой работы в отношении несовершеннолетнего, не посещаюч.lего обtцеобразователь-
ную организацию, его родителей (законных представителей);

З.3,7.Вносят предложения о совершенствован и и системы выявления детей, не по-
сещающих школу, и принимаемых мерах по обеспечению гарантий получения выявлен-
ными детьми общего образования;

3,3.8. Информируют Отдел образования о детях, выбывающих из общеобразова-
тельной организации, либо принимаемых в общеобразовательную организацию в течение
учебного года, о несовершеннолетних, уклоняющихся от обучения, прекративших обуче-
н ие,

3,3,9,Взаимодействуют с государственным бюджетным учрех{дением кМакушин-
ская центральная районная больница>>, межведомственным отделом Мв! Российской
Федерации кМакушинский), районной комиссией по делам несовершеннолетних и ззщи-
те их прав, иными органами и учрещдениями системы профилакrики безнадзорности и
правонарушений несовершеннолетних;

3,З.10,Ответственность за достоверность, полноту, конфиденциальность предос-
тавляемой информации несут образовательные организации.

3.4, Администрации сельсоветов, в рамках своей компетенции, (по согласованию):
З,5,1. Предоставляют информацию, подготовленную ответственными должностны-

ми лицами сельсоветов, о проживающих на территории муниципальных образований не-
совершеннолетних в возрасте б лет б месяцев до 18 лет в Отдел образования по состоя-
нию на 1 авryста (Приложение к порядку Na3),

3,5,2. Проводят информационно-разъяснител ьную работу с населением о необхо-
димости взаимодействия при проведении работы по учету детей;

Руководитель аппарата -
управляющий делами Администрации
Макушинского района Е.И. Васильева

6
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Приложение N01 к порядку учета
детей, подлежащих обучению в
образовательных организациях,
реализующих основные обц{еоб-
разовательные программы

Информационные данные о детях в возрасте от блет б месяцев до 18 лёт,
проживающих на территории, закрепленной за

обц{еобразователь-
ной организацией Макучlинского района

на 't августа _ rода

Информация заверяется подписью руководителя образоsательной орrанизации и печатью

N9
п/п

Ф,и,о.
Обучающегося

(полностью)

Год, число,
месяц

ро)(дения

Обучается
(школа,
класс)

Ф.и,о.
родителей

Мрес прожи-
вания

1 2 3 4 5 6



Информация о несовершеннолетних в возрасте б лет б месяцев до 18 лет, не
посещаюlцих или систематически пропускающих

занятия без уважительной причины.

Информация о не обучающихся несовершеннолетних в возрасте от б лет б меся_
цев до 18 лет и обучающихся, систематически пропускаюlлих занятия без уважительной
причины.

- Фамилия, имя ребенка
- flaTa рождения
- N9чlколы, класс, повторность обучения
- с какого времени не поGеlцает или систематически пропускает учебные за-

нятия
- причины не посещения учебных занятий, систематически пропусков занятий

без уважительной причины
- сведения о родителях (лицах их замещающих)
- принятые меры для обучения ребенка
- меры, в отношении родителей, не выполняюtцих обязанности по воспита-

нию и обучению.

!ирекгор
(подпись расчJифровка подписи)

(подпись расцифровка подписи)

м.п

Информация заверяется подписью руководителя образовательной организации и печа-
тью

Примечание:
'l . Сведения о несовершеннолетних в возрасте б лет б месяцев до 18 лет, не посе-

щающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия е об-
разовательных организациях Макушинского района, необходимо предоставлять в Отдел
образования к третьему числу ках(дого месяца,

8

Приложение No2 к порядку учета
детей, подлежащих обучению в
образовательных организациях,
реализующих основные общеоб-
разовательные программы
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Приложение Ns 3 к порядку уче_
та детей, подлежащих обучению
в образовательных организациях,
реализующих основные общеоб-
разовательные программы

Информационные данные о детях в возрасте от блет б месяцев до 18 лет,
проживаюlцих на территории

Мминистрации сельсовета

примечание: списки заверяются подписью Главы сельсовета и печатью

N9

п/п
Ф, и,о

Несовершен
нолетнего

(полностью)

Ч исло,
месяц

год, рож
дения

Место учебы,
работы либо
не учится и

не работает,
откуда выбыл

Имеет обра-
зование

,Щомашний
адрес

Ф,И,О, родителей
(законных пред-

ставителях)

(полностью)

1 2 3 4 6 75


